
 
 

คู่มือสำหรับประชาชน 

 

 

การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุ 

 

 

 
งานสวัสดิการสังคม สำนักปลัด 

องค์การบริหารส่วนตำบลเทพรักษา 

อำเภอสังขะ  จังหวัดสุรินทร์ 
 



 
คู่มือสำหรับประชาชน: การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ:งานสวัสดิการสังคม สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลเทพรักษา                                       
อำเภอสังขะ จังหวัดสุรินทร์ 
๑. ช่ือกระบวนงาน : การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : งานสวัสดกิารสังคม สำนักปลัด องคก์ารบริหารส่วนตำบลเทพรักษา                    
อำเภอสังขะ จังหวัดสุรินทร์ 
3.ประเภทงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

4.หมวดหมู่ของงานบริการ: ขึ้นทะเบียน 
5.กฎหมายที่ใช้อำนาจอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยหลักเกณฑก์ารจา่ยเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ.2552 แก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับที่ 4 พ.ศ.2562 
6. ระดับผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 
7. พื้นท่ีให้บริการ: ทอ้งถิ่น 
8. กฎหมายบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา: 
 ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย/ข้อกำหนด 
9.ข้อมูลสถิต:ิ 
 จำนวนเฉลี่ย 12 คน 
10.ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน (สำเนาคู่มือประชาชน) การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบ้ียยังชีพ
ผู้สูงอาย ุ
11. ช่องทางการให้บรกิาร  

 1) สถานที่ให้บริการ งานสวัสดิการสังคม สำนักปลัด องค์การบริหารสว่นตำบลเทพรักษา                                       
อำเภอสังขะ จังหวัดสุรินทร์ ติดตอ่ด้วยตนเอง ณ องค์การบริหารส่วนตำบลเทพรักษา                                        
 ระยะเวลาเปิดให้บริการ จันทร์-ศกุร์ (เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.     
    2) ช่องทาง E-SERVICE เว็บไชต์ : https://www.thepruksa.go.th/ 
12. วิธีการให้บริการ  

1. ผู้สูงอายุที่มอีายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ในปีงบประมาณถัดไป สามารถย่ืนคำขอลงทะเบียนได้ด้วยตนเองหรือ
มอบอำนาจให้ผู้อื่นแทน ณ องค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่นที่ตนมีภูมิลำเนาอยู่ในระยะเวลาที่องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นประกาศ 
กำหนด 
2. กรณีผู้สูงอายุที่ได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองสว่นท้องถ่ินในปีงบประมาณที่ผ่านมา ให้ถือว่า
เป็นผู้ได้ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามระเบียบแล้ว 
3.ระยะเวลาที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุย้ายภูมิลำเนาและยังประสงค์รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ต้อง
ดำเนินการลงทะเบียน ณ องค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่นแห่งใหม่ภายในปีงบประมาณที่ย้ายและเริ่มรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุทีอ่งค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ในปีงบประมาณถัดไป 
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13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดขั้นตอน ระยะเวลา
ให้บริการ 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1. การตรวจสอบเอกสาร 

ผู้สูงอายุที่ประสงค์จะ
ขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
ในปีงบประมาณถัดไป
หรือผู้รับมอบอำนาจยื่น
คำขอพร้อมเอกสาร
หลักฐานและเจ้าหน้าที่
ตรวจสอบคำร้องขอ
ลงทะเบียนและเอกสาร 

6 นาที/ราย 
งานสวัสดิการสังคม 

(สำนักปลัด) 
 

2. การพิจารณา ออกใบรับลงทะเบียน
ตามแบบยื่นคำขอ
ลงทะเบียนให้ผู้ขอ
ลงทะเบียน 

9 นาที/ราย งานสวัสดิการสังคม 

(สำนักปลัด) 

 

1๔. สถานที่ให้บริการ 

    สำนักปลัด องค์การบริหารสว่นตำบลเทพรกัษา อำเภอสังขะ จังหวดัสุรนิทร์ 
15. ค่าธรรมเนียม 

   - ไม่มีคา่ธรรมเนียม 

16. ระยะเวลาดำเนินการรวม 15 นาท ี
 
 
 
 
 

 


