
 

คู่มือสำหรับประชาชน 

 

การปฏิบัติงานสำหรับงานระบบจดทะเบียนพาณิชย์ 

 (กรมพัฒนาธุรกิจการค้า) 

 

 

 
งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลงั 

องค์การบริหารส่วนตำบลเทพรักษา 

อำเภอสังขะ  จังหวัดสุรินทร์ 
 
 
 
 
 



 

คู่มือสำหรับประชาชน: การปฏบิัติงานสำหรับงานระบบจดทะเบียนพาณิชย ์

 (กรมพัฒนาธุรกิจการค้า) 
 

๑. ช่ือกระบวนงาน : ระบบจดทะเบียนพาณิชย์ (กรมพัฒนาธุรกจิการค้า) 
 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารสว่นตำบลเทพรักษา                    
อำเภอสังขะ จังหวัดสุรินทร ์

3.ประเภทงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

3. วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงานและระยะเวลาแต่ละข้ันตอน 

ขั้นตอนและการดำเนินการ 
 

ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

๑. จดทะเบียนพาณิชยตั้งใหม ่ 10 – 30 นาท ี
 (ไมรวมเวลาในการออกสำรวจรานคา) 

งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
กองคลัง 

๒. จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน 
 

10 – 30 นาท ี งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
กองคลัง 

๓. จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชย์กิจ 10 – 20 นาท ี งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
กองคลัง 

4. ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย  10 – 20 นาท ี งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
กองคลัง 

๓. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

    3.1 พระราชบญัญัตทะเบยีนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 มีผลใช้บังคับตัง้แตว่ันที ่8 กมุภาพันธ์ พ.ศ. 2499  
          และพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2549 เปนฉบับแกไขเพิ่มเติม เปนการแกไขกฎหมาย 

          ว่าด้วยทะเบยีนพาณิชย ์มผีลใช้บังคับตัง้แต่วันที ่15 เมษายน พ.ศ. 2549  
     3.2 พระราชกฤษฎกีา กำหนดกิจการเปนพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546  
     3.3 ประกาศกระทรวงพาณชิย เรื่อง ใหผปูระกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ ๑๑) พ.ศ. ๒๕๕๓  
     3.4. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง แตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 8)  พ.ศ. 2552     
            ลงวันที่ 4 มีนาคม 2552 และประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่องการตั้งสำนกงานทะเบยีนพาณิชย ์

           แตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 ลงวันที ่23 กันยายน 2552  

๔. สถานที่ให้บริการ 

    กองคลัง องค์การบรหิารส่วนตำบลเทพรักษา อำเภอสังขะ จังหวัดสรุนิทร์ 
5. ค่าธรรมเนียม 

    ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนพาณิชย์ คำขอละ 50 บาท 

6. ระยะเวลาเปิดให้บริการ ณ องค์การบริหารส่วนตำบลเทพรักษา 

    ๕.1 เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร ์(เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐-๑๖.๓๐ น. 
7. ช่องทางการติดต่อสอบถามข้อมูล 

 ๖.๑ หมายเลขโทรศพัท ์: 0 4455 8840 

    ๖.๒ อีเมล : thepruksasao@gmail.com 

    ๖.๓ เว็บไชต ์: https://www.thepruksa.go.th/ 

https://www.thepruksa.go.th/
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ขั้นตอนการดำเนินงาน และ Flow chart แสดงขั้นตอนการปฏิบัติงาน (โดยละเอียด) 
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